
I 
Na temelju clanka 3. stavka 4. Zakona o udzbenicima za osnovnu i srednju skolu (Narodne novine, 
27/ 1 0), Upravno vijece Agencije za odgoj i obrazovanje na sjednici odrzanoj 18. srpnja 2011. godine 
donosi 

Pravilnik o postupku odohravanja i uporabi pomocnih nastavnih sredstava 
za nastavne predmete u osnovnim skolama, gimnazijama i opceohrazovne predmete 

u strukovnim i umjetnickim skolama 

L Opce odredbe 
Clanak 1. 

(1) Ovim Pravilnikom odreduje se postupak odobravanja, rokovi odobravanja i utvrdivanje 
sastava, imenovanje i nacin rada strucnih povjerenstava za pomocna nastavna sredstva za nastavne 
predmete u osnovnim skolama, gimnazijama i opceobrazovne predmete u strukovnim i umjetnickim 
skolama te njihovo uvrstavanje u popis pomocnih nastavnih sredstava. 

Clanak 2. 
(I) Pomocna nastavna sredstva su sva nastavna i druga sredstva koja su korisna za uporabu u 

nastavi i koja su uskladena s nacionalnim i predmetnim kurikulumom, a koja nisu kao obvezna 
propisana Pravilnikom o obveznim udzbenicima i pripadajucim dopunskim nastavnim sredstvima te 
imaju odobrenje za uporabu izdano u skladu s odredbama ovog Pravilnika. 

(2) Casopisi sene smatraju pomocnim nastavnim sredstvima. 

Clanak 3. 
(I) Pomocna nastavna sredstva svojim sadrzajem ne smiju biti protivna Ustavu Republike 

Hrvatske i proklamiranim nacelima demokratskog poretka koja se posebice odnose na zastitu ljudskih 
i manjinskih prava, temeljnih sloboda i prava covjeka i gradanina te ravnopravnost spolova. 

(2) Predmetom odobravanja od strane Agencije ne mogu biti zahtjevi vezani za udzbenike i 
pripadajuca nastavna sredstva koji su Pravilnikom o obveznim udzbenicima i pripadajucim dopunskim 
nastavnim sredstvima utvrdeni kao obvezni . 

(3) Pomocna nastavna sredstva ne smiju sadrzavati promidzbeni materijal. 
(4) Duznosnici i sluzbenici ministarstva nadleznog za obrazovanje, sluzbenici Nacionalnog 

centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja i agencija nadleznih za sustav odgoja i obrazovanja ne 
mogu biti autori , urednici i recenzenti pomocnog nastavnog sredstva. 

II. Podnosenje zahtjeva za odobrenje pomocnih nastavnih sredstava 

Clanak 4. 
(I) Postupak odobravanja pomocnih nastavnih sredstava zapocinje danom zaprimanja 

zahtjeva. 
(2) Zahtjev za odobrenje pomocnog nastavnog sredstva podnosi se Agenciji na proptsanom 

Obrascu koji se nalazi u prilogu ovog Pravilnika. 
(3) Zahtjeve za odobrenje pomocnog nastavnog sredstva mogu podnositi nakladnici i autori 

pomocnog nastavnog sredstva. 
( 4) Odredbe stavka 1., 2. i 3. ovog clanka odnose se i na zahtjeve iz clanka 15. stavka 5. 

Zakona o udzbenicima za osnovnu i srednju skolu . 

C/anak 5. 
( 1) Zahtjevi za odobrenje pomocnih nastavnih sredstava mogu se predavati od 1. do 30. rujna 

tekuce godine za sljedecu nastavnu godinu temeljem javnog poziva ravnatelja koji se objavljuje na 
internetskim stranicama Agencije. 



Clanak 6. 
(1) Za svako pojedino pomocno nastavno sredstvo podnosi se pojedinacan zahtjev za 

odobrenje pomocnog nastavnog sredstva na Obrascu iz clanka 4. stavka 2. ovog Pravilnika. 
(2) Uz zahtjev za odobrenje pomocnog nastavnog sredstva prilazu se: 
tri primjerka pomocnog nastavnog sredstva 
pozitivna strucna recenzija pomocnog nastavnog sredstva potpisana od strane recenzenta 
navedenog na impresumu pomocnog nastavnog sredstva, a koji nije u radnom odnosu kod 
podnositelja zahtjeva 
izjava podnositelja zahtjeva ovjerena kod javnog biljeznika kojom izjavljuje pod materijalnom 
i kaznenom odgovornoscu da duznosnici i sluzbenici ministarstva nadleznog za obrazovanje, 
sluzbenici Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja i agencija nadleznih za 
sustav odgoja i obrazovanja nisu autori , urednici i recenzenti pomocnog nastavnog sredstva 
izjava nakladnika o jezicnoj uredenosti teksta i uskladenosti s obzirom na standardni jezik na 
kojemu je pomocno nastavno sredstvo napisano (ukoliko se radi o pomocnom nastavnom 
sredstvu u tekstualnom obliku). 
(3) Uz zahtjev za pokretanje postupka odobravanja pomocnog nastavnog sredstva prevedenog 

najezik i pismo nacionalne manjine prilazu se: 
tri primjerka prevedenog pomocnog nastavnog sredstva 
pozitivna strucna recenzija pomocnog nastavnog sredstva potpisana od strane recenzenta 
navedenog na impresumu pomocnog nastavnog sredstva, a koji nije u radnom odnosu kod 
podnositelja zahtjeva 
izjava podnositelja zahtjeva ovjerena kod javnog biljeznika kojom izjavljuje pod materijalnom 
i kaznenom odgovornoscu da duznosnici i sluzbenici ministarstva nadlef nog za obrazovanje, 
sluzbenici Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja i agencija nadleznih za 
sustav odgoja i obrazovanja nisu autori , urednici i recenzenti pomocnog nastavnog sredstva 
izjava nakladnika o jezicnoj uredenosti teksta i uskladenosti s obzirom na standardni jezik na 
kojemu je pomocno nastavno sredstvo napisano (ukoliko se radi o pomocnom nastavnom 
sredstvu u tekstualnom obliku) 
ovjerena izjava nakladnika o ustupanju prava izdavanja prijevoda/podizdavanja odabranog 
pomocnog nastavnog sredstva podnositelju zahtjeva osim u slucaju kada je nakladnik 
pomocnog nastavnog sredstva ujedno i podnositelj zahtjeva 
(4) Uz zahtjev za pokretanje postupka odobravanja pomocnog nastavnog sredstva koji se 

uvozi iz ddave maticnog naroda prilazu se: 
tri primjerka uvezenog pomocnog nastavnog sredstva 
pozitivna strucna recenzija pomocnog nastavnog sredstva potpisana od strane recenzenta 
navedenog na impresumu pomocnog nastavnog sredstva, a koji nije u radnom odnosu kod 
podnositelja zahtjeva 
izjava podnositelja zahtjeva ovjerena kod javnog biljeznika kojom izjavljuje pod materijalnom 
i kaznenom odgovornoscu da duznosnici i sluzbenici ministarstva nadleznog za obrazovanje, 
sluzbenici Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja i agencija nadleznih za 
sustav odgoja i obrazovanja nisu autori , urednici i recenzenti pomocnog nastavnog sredstva 
izjava nakladnika o jezicnoj uredenosti teksta i uskladenosti s obzirom na standardni jezik na 
kojemu je pomocno nastavno sredstvo napisano (ukoliko se radi o pomocnom nastavnom 
sredstvu u tekstualnom obliku) 
izjava odgovorne osobe manjinskog nakladnika odnosno uvoznika pomocnog nastavnog 
sredstva iii udruge nacionalne manjine koja okuplja najveci broj pripadnika te manjine dace 
uvezeno pomocno nastavno sredstvo koje ce se upotrebljavati u skolama biti istovjetno 
pomocnom nastavnom sredstvu koje je odobrila Agencija za odgoj i obrazovanje. 

III. Imenovanje i sastav strucnilt povjerenstava za prosudbu pomocnilt nastavnilt sredstava 

Clanak 7. 
(1) U postupku odobravanja pomocnih nastavnih sredstava 1z ovog Pravilnika ravnatelj 

Agencije imenuje strucno povjerenstvo ( dalje u tekstu : Povjerenstvo ). 



Clanak 8. 
(I) Povjerenstvo ima 3 clana, koji su strucnjaci iz tog nastavnog predmeta odnosno nastavnog 

podrucja. 
(2) Sastav Povjerenstva smatra se poslovnom tajnom. 
(3) Svi clanovi Povjerenstva obvezni su potpisati izjavu o povjerljivosti i tajnosti podataka o 

imenovanju i radu Povjerenstva. 

Clanak 9. 
(I) Radi sprecavanja sukoba interesa u radu Povjerenstva, clanovi Povjerenstva prije pocetka 

rada potpisuju izjavu da nisu autori , urednici ni recenzenti pomocnog nastavnog sredstva te da nisu 
rodbinski iii poslovno povezani s autorom iii podnositeljem zahtjeva za odobravanje. 

IV. Postupak odobravanja pomocnih nastavnilt sredstava 

Clanak 10. 
(I) Ravnatelj ce donijeti odluku o odbacivanju zahtjeva za odobrenje pomocnog nastavnog 

sredstva u slucaju krsenja odredbe: 
clanka 3. stavka 2. ovog Pravilnika (predmetom odobravanja ne mogu biti zahtjevi vezani za 
udzbenike i pripadajuca nastavna sredstva koja su kao obvezna propisana Pravilnikom o 
obveznim udzbenicima i pripadajucim dopunskim nastavnim sredstvima) 
clanka 4. Zakona o udzbenicima za osnovnu i srednju skolu te clanka 3. stavka 4. ovog 
Pravilnika (duznosnici i sluzbenici ministarstva nadleznog za obrazovanje, sluzbenici 
Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja i agencija nadleznih za sustav odgoja 
i obrazovanja ne mogu biti autori , urednici i recenzenti pomocnog nastavnog sredstva) 
clanka 4. stavka 2. ovog Pravilnika (zahtjev za odobrenje pomocnog nastavnog sredstva 
podnosi se na propisanom obrascu) 
clanka 4. stavka 3. ovog Pravilnika (zahtjeve za odobrenje pomocnog nastavnog sredstva 
mogu podnositi nakladnici i autori pomocnog nastavnog sredstva) 
clanka 5. ovog Pravilnika (zahtjevi za odobrenje pomocnih nastavnih sredstava podnose se od 
I. do 30. rujna tekuce godine za sljedecu nastavnu godinu) 
clanka 6. ovog Pravilnika (uz zahtjev trebaju biti podneseni svi potrebni prilozi). 
(2) Protiv odluke iz stavka I . ovog clanka moze se izjaviti prigovor ravnatelju Agencije u roku 

od 8 dana od dana primitka odluke. 

Clanak 11. 
(I) Clanovi Povjerenstva samostalno prosuduju pomocno nastavno sredstvo prema SYOJOJ 

kompetenciji i savjesti sa strucne, metodicke iii prakticne razine. 
(2) Svaki clan Povjerenstva ocjenjuje je li pomocno nastavno sredstvo prihvatljivo iii nije 

prihvatljivo iii se upucuje na doradu te vlastorucno potpisuje svoju ocjenu na Obrascu I. koji je 
sastavni dio ovog Pravilnika. 

Clanak 12. 
(I) Na temelju samostalnih prosudbi clanova Povjerenstva koji su prosudivali isto pomocno 

nastavno sredstvo, Povjerenstvo na zajednickoj sjednici donosi zajednicku ocjenu s obrazlozenjem na 
Obrascu 2. koji je sastavni dio ovog Pravilnika. 

(2) Obrazlozenje mora sadrzavati jasne razloge za donosenje ocjene pomocnog nastavnog 
sredstva, osobito ako je Povjerenstvo izradilo negativno misljenje. 

(3) Zajednicku ocjenu o pomocnom nastavnom sredstvu potpisuju svi clanovi Povjerenstva. 
( 4) Na temelju zajednicke ocjene pomocno nastavno sredstvo se moze uputiti i na doradu radi 

ispravljanja utvrdenih nedostataka. 
(5) Ako je ocjena Povjerenstva da se pomocno nastavno sredstvo treba doraditi , Agencija ce 

vratiti pomocno nastavno sredstvo podnositelju zahtjeva na doradu radi ispravljanja utvrdenih 
nedostataka. 

(6) Podnositelj zahtjeva je duzan doraditi pomocno nastavno sredstvo i doradenoga vratiti 
Agenciji u roku od 15 dana nakon primitka zahtjeva za doradu . 



(7) Ako pomocno nastavno sredstvo nije uskladeno s nacionalnim i predmetnim kurikulumom, 
kao i u slucaju da podnositelj zahtjevn ne otkloni nedostatke u roku za doradu iz stavka 6. ovog clanka, 
strucno povjerenstvo ce ocijeniti pomocno nastavno sredstvo neprihvatlj ivim. 

(8) Povjerenstvo je duzno donijeti konacnu zajednicku ocjenu o prihvacanju iii neprihvacanju 
doradenog pomocnog nastavnog sredstva. 

Clanak 13. 
(I) Povjerenstvo na temelju zajednicke ocjene predlaze ravnatelju da donese odluku o 

odobrenju za uporabu pomocnog nastavnog sredsva, odnosno da donese odluku kojom se zahtjev za 
odobrenje pomocnog nastavnog sredstva odbija. 

Clanak 14. 
(I) 0 odluci iz clanka 13. ovog Pravilnika Agencija obavjestava podnositelja zahtjeva 

najkasnije do 30. travnja kalendarske godine, u kojoj zapocinje skolska godina, za koju se trazi 
odobrenje za uporabu. 

(2) Ako je ocjena pomocnog nastavnog sredstva negativna, podnositelj zahtjeva ima pravo u 
roku od 8 dana od dana dostave odluke uloziti prigovor Agenciji . 

Clanak 15. 
(I) Za rjesavanje po prigovoru ravnatelj Agencije imenuje novo Povjerenstvo u skladu s 

odredbom clanka 8. ovog Pravilnika koje razmatra prigovor i predlaze ravnatelju da prihvati prigovor i 
donese odluku o odobrenju za uporabu pomocnog nastavnog sredstva iii da odbije prigovor iii da se 
pomocno nastavno sredstvo uputi na doradu, u kojem slucaju se na odgovarajuci nacin primjenjuju 
odredbe clanka 12. ovog Pravilnika. 

(2) Povjerenstvo svoj prijedlog sastavlja na Obrascu 3. koji je sastavni dio ovog Pravilnika. 
Odluka ravnateljaje konacna te ju Agencija dostavlja podnositelju zahtjeva u roku od 15 dana od dana 
zaprimanja prigovora. 

(3) Protiv odluke iz stavka I . ovog clanka moze se pokrenuti upravni spor tuzbom pred 
Upravnim sudom Republike Hrvatske, u roku od 30 dana od dana dostave odluke. 

Clanak 16. 
(I) Kada su zbog izmjena nacionalnog, odnosno predmetnog kurikuluma, izmjena 

udzbenickog standarda iii drugih bitnih saddaja nuzne izmjene pomocnog nastavnog sredstva, mora 
se podnijeti zahtjev za odobrenjem izmjena i/ ili dopuna pomocnog nastavnog sredstva. 

(2) Ravnatelj Agencije ce imenovati povjerenstvo sukladno odredbi clanka 8. ovog Pravilnika 
koje ce utvrditi jesu li izmjene ilili dopune nuzne te je li pomocno nastavno sredstvo uskladeno s 
izmjenama iz stavka I. ovog clanka. 

(3) Ako povjerenstvo ocjeni izmjene i!ili dopune nuznima i pomocno nastavno sredstvo 
uskladenim s izmjenama iz stavka I. ovog clanka, ravnatelj ce donijeti odluku o brisanju s Popisa iz 
clanka 17. ovog Pravilnika i odluku o uvrstavanju tako izmijenjenog i/ ili dopunjenog pomocnog 
nastavnog sredstva na popis. 

V. Popis pomocnih nastavnih sredstava 

Clanak 17. 
(I) Pomocna nastavna sredstva koja imaju odobrenje za uporabu u skladu s odredbama ovog 

Pravilnika uvrstavaju se u popis pomocnih nastavnih sredstava (dalje u tekstu: Popis) koji Agencija 
objavljuje na svojim internetskim stranicama. 

Clanak 18. 
(I) Pop is sadrzi sljedece podatke: 
naziv pomocnog nastavnog sredstva i godinu uvrstavanja na popis 
nakladnik pomocnog nastavnog sredstva 
autor pomocnog nastavnog sredstva 
nastavni predmet i program na koji se pomocno nastavno sredstvo odnosi 



vrsta skole i razred na koje se pomocno nastavno sredstvo odnosi. 

Clanak 19. 
(I) Agencija ce postupak brisanja s Popisa pokrenuti u sljedecim slucajevima: 

ako nastupe iii se naknadno utvrde okolnosti koje predstavljaju izravno krsenje odredaba 
Zakona o udzbenicima u osnovnoj i srednjoj skoli, nekog drugog zakona iii podzakonskog 
akta, i za slucaj krsenje odredbi ovog Pravilnika 
ako prestane postojati pravna osoba podnositelja zahtjeva (ukoliko je isti prilikom podnosenja 
zahtjeva imao svojstvo pravne osobe) 
ako se za pomocno nastavno sredstvo ne podnese zahtjev za izmjenama i/ili dopunama 
pomocnog nastavnog sredstva kada nastupe okolnosti iz clanka 16. ovog Pravilnika 
ako to pisanom izjavom trazi podnositelj zahtjeva. 

VL Prijelazne i zavrsne odredbe 

Clanak 20. 
(I) Svi udzbenici i pripadajuca nastavna sredstva iz clanka 35. stavka 4. Zakona o 

udzbenicima za osnovnu i srednju skolu, koji se ne smatraju obveznima sukladno odredbama 
Pravilnika o obveznim udzbenicima i pripadajucim nastavnim sredstvima i koji su prosli postupak 
uvrstavanja na Popis udzbenika i pripadajucih dopunskih nastavnih sredstava sukladno odredbama 
navedenog Zakona te imaju pozitivno strucno misljenje Ministarstva znanosti, obrazovanja i sparta o 
uskladenosti s nacionalnim i predmetnim kurikulumom, uvrstit ce se na Popis iz clanka 17. ovog 
Pravilnika. 

(2) U slucaju da Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sparta ne dostavi pozitivno strucno 
misljenje iz prethodnog stavka ovog clanka, provest ce se postupak sukladno ovom Pravilniku. 

Clanak 21. 
(I) Do donosenja nacionalnog i predmetnog kurikuluma pomocna nastavna sredstva uskladuju 

se s vazecim nastavnim planovima i programima. 

Clanak 22. 
(I) Odobrena pomocna nastavna sredstva ostaju u uporabi u skladu s ovim Pravilnikom do 

donosenja predmetnih kurikuluma. 

Clanak 23. 
(I) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o postupku odobravanja i 

uporabi pomocnih nastavnih sredstva za nastavne predmete u osnovnim skolama, gimnazijama i 
opceobrazovne predmete u strukovnim i umjetnickim skolama (KLASA: 023-0 Ill 0-0 l/0034, 
URBROJ: 0561-10-1 od 20. srpnja 2010. i KLASA: 023-01/10-01/0034, URBROJ: 0561-10-2 od 21. 
sijecnja 20 II.) 

Clanak 24. 
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja. 

KLASA: 023-01/11-01/0051 
URBROJ: 0561-11-1 
Zagreb, 18. srpnja 2011. godine 

PREDSJEDNICA UPRA VNOG VIJECA 
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